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INSTRUCCIONES DE MATRICULA PARA ALUMNOS DE MASTER EXCLUIDOS DEL PROCESO DE
AUTOMATRICULA.

Los estudiantes que se encuentren excluidos del proceso de automatricula deberdn
solicitar CITA PREVIA en la Secretaria del Centro, seleccionando la sala ventanilla MATRICULA
del horario CITAS MANANA, a efectos de formalizar ésta.

En el acto de la matricula se debera aportar la documentacién correspondiente a la matricula
de acuerdo con lo establecido en la Resolucion Rectoral reguladora de las normas de matricula
en los estudios oficiales de Grado y Master Universitario de la Universidad de Sevilla para el
curso 2024-2025

» En caso de imposibilidad de acudir presencialmente a la Secretaria para formalizar la
matricula, se debera proceder del siguiente modo:

Los estudiantes deberdan cumplimentar, firmar y presentar de forma telematica (Requiere
certificado digital de la FNMT o DNI electrénico), a través de Registro Electrénico indicando
como Organismo destinatario en la solicitud U01700001 (Universidad de Sevilla); indicando en
el apartado SOLICITA: Solicitud matricula presencial y que la solicitud va dirigida a la ETS de
Ingenieria de Edificacion (U01700013), y adjuntando en formato PDF, la siguiente
documentacion, cumplimentada y firmada:

ESTUDIANTES DEL MASTER UNIVERSITARIO EN SEGURIDAD INTEGRAL EN LA EDIFICACION
(MUSIE). Master extinguido.

e Que no han estado matriculados en el curso académico 2023/24 y desean finalizar
los estudios del MUSIE.

La matricula sélo les dard derecho a examen, ya que estas asignaturas se ofertan SIN
DOCENCIA. Si lo que le resta para finalizar los estudios es el Trabajo Fin de Master y/o las
practicas externas, si tendran derecho a la realizacién de las practicas y a la eleccion de
Tutor de Trabajo Fin de Master cuya funcidn es orientar al estudiante durante la realizacion
del trabajo, supervisarlo y velar por el cumplimiento de los objetivos fijados.

Deberdn solicitar matricula, cumplimentando el impreso de solicitud de matricula
MP 003 y presentarlo desde el 10 de julio al 20 de septiembre.

e Que deseen adaptarse al nuevo Master Universitario en Prevencion de Riesgos
Laborales en construccion (MPRLC) y finalizar sus estudios en éste, deberan
solicitar adaptacion de los estudios del MUSIE al MPRLC, cumplimentando vy
presentando la solicitud de adaptacidn, impreso ADA 005 y el impreso de solicitud
de Matricula en el Master en Prevencion de Riesgos Laborales en construccién,
modelo MP_002.

+ Plazos para solicitar la adaptacién y matricularse:
= Si han estado matriculados en el MUSIE el curso 23/24. Desde el 8 de
julio al 20 de septiembre. Se ha de tener en cuenta que los estudiantes
gue hayan estado matriculados en el MUSIE en el curso 23/24 NO deben
presentar la solicitud de adaptacidn hasta que no estén cerradas las
actas de las asignaturas que hayan superado (Pueden comprobar en su

secretaria virtual si figuran ya superadas todas las asignaturas que han
superado)

= Si NO han estado matriculados en el curso 23/24. Desde el 17 de junio
al 20 de septiembre.



https://etsie.us.es/sites/edificacion/files/doc/secretaria/Matr%C3%ADcula/R.R.%20REGULADORA%20DEL%20PROCEDIMIENTO%20DE%20ACCESO%20ESCALONADO%202024-2025.pdf
https://apoyotic.us.es/reservas/etsie/citados/day.php?today&area=3
https://reg.redsara.es/
https://etsie.us.es/sites/edificacion/files/doc/secretaria/impresos/MATRICULA/MP_003.doc
https://etsie.us.es/sites/edificacion/files/doc/secretaria/impresos/MATRICULA/MP_003.doc
https://etsie.us.es/secretaria/informacion-y-cita-previa
https://etsie.us.es/sites/edificacion/files/doc/secretaria/impresos/ADAPTACION/ADA_005.pdf
https://etsie.us.es/sites/edificacion/files/doc/secretaria/impresos/MATRICULA/MP_002.pdf
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e ESTUDIANTES DEL MASTER UNIVERSITARIO EN GESTION INTEGRAL DE LA
EDIFICACION (MUGIE)

Deberan solicitar matricula, cumplimentando el impreso de solicitud de matricula
MP_004 y presentarlo desde el 10 de julio al 20 de septiembre.

e ESTUDIANTES DEL MASTER SEGURIDAD INTEGRAL EN LA EDIFICACION (M021, de
2 aiios). MASTER EXTINGUIDO

Los estudiantes que abandonaran estos estudios ya extinguidos y deseen
matricularse en el curso académico 2024/25, deben adaptarse al Master
Universitario en Gestién Integral de la Edificacion (MUGIE) o al Master Universitario
en Prevencién de Riesgos Laborales en Construccion (MUPRLC).

+ Si optan por adaptarse al Master Universitario en Gestién Integral de la
Edificacidn, deberdn cumplimentar y presentar los siguientes impresos:

=  Solicitud de Adaptacién, modelo ADA-004
= Solicitud de Matricula, modelo MP-004
e Plazo: Desde el 17 de junio al 20 de septiembre

+ Si optan por adaptarse al Master Universitario en Prevencién de Riesgos
Laborales en Construccidn, deberdan cumplimentar y presentar los siguientes
impresos:

= Solicitud de Adaptacién, modelo ADA-006
= Solicitud de Matricula, modelo MP-002
e Plazo: Desde el 17 de junio al 20 de septiembre

Todos los estudiantes deberan ademas presentar:

e Copia del DNI
e Justificante de la exencidn solicitada (en su caso)
e Impreso “Datos personales para matricula de master”

Las matriculas se realizaran por orden de presentacion.

La Secretaria se pondra en contacto telefénico con Ud. si surgen incidencias /dudas durante el
proceso de matriculacidn (error cuenta facilitada, aclaracion exenciones solicitadas, ...)

Tras la finalizacidn de la matricula recibira un correo electrénico con la “carta de pago” y el SEPA
(orden de domiciliacién bancaria), en su caso

El estudiante dispondra de 15 dias habiles a contar desde el ultimo dia del plazo en el que se
haya formalizado su matricula para aportar la documentacién que corresponda a través del
Buzén de Documentacion.

La documentacion por aportar debera consultarse en la Resolucién Rectoral reguladora de las
normas de matricula en los estudios oficiales de Grado y Master Universitario de la Universidad
de Sevilla para el curso 2024-2025


https://etsie.us.es/sites/edificacion/files/doc/secretaria/impresos/MATRICULA/MP_004.pdf
https://etsie.us.es/sites/edificacion/files/doc/secretaria/impresos/MATRICULA/MP_004.pdf
https://etsie.us.es/sites/edificacion/files/doc/secretaria/impresos/ADAPTACION/ADA_004.pdf
https://etsie.us.es/sites/edificacion/files/doc/secretaria/impresos/MATRICULA/MP_004.pdf
https://etsie.us.es/sites/edificacion/files/doc/secretaria/impresos/ADAPTACION/ADA_006.pdf
https://etsie.us.es/sites/edificacion/files/doc/secretaria/impresos/MATRICULA/MP_002.pdf
https://etsie.us.es/sites/edificacion/files/doc/secretaria/impresos/MATRICULA/datos%20personales-matricula-master.pdf
https://sevius4.us.es/index.php?domus

